
子どもたちの成長を育む。
デジタル校務
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「統合型校務支援システム」整備の背景

2011年7月末に発表された「教育の情報化ビジョン」に「学校やその設置者が校務の情報化を学校経営の中核として位置�
づけ、教職員のみならず市区町村等の関係部局、保護者や地域住民間でその意義を共有し、それを踏まえて全ての学校に�
校務支援システム等が普及することが期待される。」とあります。

教育ネットワークのセキュリティ強化

インターネット/パブリッククラウド

統合型校務支援システム 統合型校務支援システム
蓄積・活用する情報 蓄積・活用する情報

学習履歴 自己評価
教育評価システム
蓄積・活用する情報 各種施策の評価 学力調査・テスト等の評価 学習活動の評価

次世代の校務DXに向けて

● �児童・生徒の出席状況や保健室の利用状況など、日々の生活
情報を収集し活用する基盤としての役割

● �汎用的なクラウドツールを利用することで教職員や校内・ 
校外の学校関係者、教育委員会職員の負担軽減・コミュニ
ケーションの迅速化や活性化

● �校務系・学習系システムを円滑に連携させることで、各種データ 
をダッシュボード機能により統合

● �学校の業務に関する主要なシステムをクラウド化することに
より、大規模災害等が起きた場合にも業務の継続性を確保する

次世代の校務支援システムは、今後ますます重要となるデータ連携・利活用のハブとして以下のような役割を果たすことが求められています。
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教職員の働き方改革

● �勤務時間管理の徹底・適正な勤務時間の設定
● �教職員全体の働き方に関する意識改革
● �時間外勤務の抑制のための措置

文部科学省は、2017年12月に「学校における働き方改革に関する緊急対策」を取りまとめ、その中に「勤務時間に関する意識改革と時間外勤務の抑制の
ための必要な措置」として、実施が求められる内容を記載しています。

特に▶ �「勤務時間管理に当たっては、極力、管理職や教師に事務負担がかからないよう、服
務監督権者である教育委員会等は、自己申告方式ではなく、ＩＣＴの活用やタイム
カード等により勤務時間を客観的に把握し、集計するシステムを直ちに構築するよう
促す。」と記載され、勤務時間の実態を把握する体制の構築が求められています。

行政系ネットワーク 校務系ネットワーク 学習系ネットワーク インターネット

次世代の校務DXを支えるICT環境を創出していくことが必要になります
いわゆるゼロトラストの考え方に基づき、アクセス制御を前提としたネットワークに移行

ネットワーク統合により校務系・学習系システムの接続性を確保するとともに教職員が使用する端末の一台化や
テレワーク環境の整備、業務のペーパレス化等を推進

ウチダ公共クラウドサービス
「デジタル校務」を利用できます

UCHIDA
Public
Cloud
Service

校 務 D X �パブリッククラウドサービスとして提供できるため、ゼロ 
トラスト環境への整備が行いやすくなります

保 守・運 用 �システムの保守・運用を含めサービスとして提供します
セキュリティ �クラウドセキュリティ認証（ISO/IEC 27017）を取得して 

いますので安全・安心にご利用できます

ウチダ公共クラウドサービスで校務支援システムの導入した場合、以下のようなメリットがあります。

CLOUD 748812 / ISO 27017



出欠の情報・成績の情報・保健の情報・アレルギーの情報等、子どもの
情報が9年間体系的に蓄積され利活用できる仕組みです。9年間の 
連続した学びを支援します。

子どもに関する9年間の『個人カルテ』

児童・生徒名簿

出欠の情報

成績の情報

気づきの情報

アレルギー情報

保健・保健室来室

９年間の成長記録を、全ての先生が蓄積・共有・活用し、子どもたちの成長を育みます
児童・生徒の学籍・出欠・保健等様々な情報を一元管理し、個人カルテとして活用、きめ細かい指導・サポートを行うことができます。 
それぞれの機能毎の情報が蓄積されることで校務業務全体の効率化や質の向上につながります。
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01

デジタル校務の特長

分かりやすい操作性と誤入力防止等で、安全・安心に利用できる仕組み
全ての教職員にお使いいただけるよう、直感的で分かりやすい操作性、学校オリジナルの通知表や名簿が簡単に作れる等、学校現
場の要望に、柔軟に対応できる仕組みを備えています。また、教職員の校務作業中の誤入力防止や登録データを保護する仕組みが 
あり、安全・安心にお使いいただくことができます。

POINT

02

配置

「キャンセル」「閉じる」等、操作を戻す
ためのボタンは画面の左下に配置

「保存」「更新」等、操作を進めるための
ボタンは画面の右下に配置

配色

：データが更新される処理に関わる操作

：操作が成功したことを通知

：「削除」「一括更新」等特に注意が必要な操作

▼ 全ての教職員がお使いいただける簡単入力

▼ 蓄積される機微な情報を適切に管理

▼ 操作に迷わないよう統一されたルール
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アレルギーのある子どもを
見守りたい

取込むデータに誤りがないか
システムがチェックして誤入力防止

成績データ等は、確定後は管理職により
編集できないように保護

重要な気づき情報のある
子どもを見守りたい

欠席が続いている子どもを
見守りたい

保健室によく行く子どもを
見守りたい
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ExcelやWordとの親和性が高く、見た目も操作感も使い慣れたMicrosoft 
Officeのように入力できます。

Excelからコピー＆ペースト

ワンクリックで入力



システムのスタート画面で今日やるべきことをまとめてチェック！

勤務実態を把握して、「働き方改革」推進へ

ポ ー タ ル

教職員全体への
お知らせを

確実に伝えます。

未 読メー ル や 回 答
期 限 が 迫ってい る 
アンケートがある場
合等、アラート通知と
してお知らせします。

新着メールや申請の承認依頼等個人に届
いた情報の通知が一覧で表示されるので、
重要な情報を見逃しません。

今日の行事予定を一目で
確認できます。

本日の出欠人数等が確認できます。

よく使う機能は、個人単位で自由に
お気に入り登録が可能です。

採点や提出物、資料
作成等教職員単位
のやることの管理が
おこなえます。

蓄積された気づきを
学校全体で共有します。

児童・生徒の気づきを簡単に
登録でき、多面的な視点での
見守りを実現します。

勤 怠 管 理

業務改善を進めていく基礎として、適切な手段により
全ての教職員の出退勤の記録を把握します。

打刻は
専用端末を設置して、

ICカード等で行うことも
可能です。

日々の記録を一覧表として確認したり、
月単位の勤務時間の集計等、
教育委員会も教職員の勤務状況を
客観的に把握することが可能になります。

ポータルに
打刻ボタンを配置

することができます。



日々の情報共有とコミュニケーションを支援し、教職員の１日の業務をサポートします。グループウェア

教育委員会からの 
本格的な調査から、
学校内で行う簡単な
調査まで対応可能。

学校・教育委員会内専用のメールなので、外部への誤送信の心配なし！
安全・安心に情報が伝えられます。

通達文書を送ったメールやアンケートを
一覧で管理し、文書受理簿の作成を支援します！

予定の登録と一緒に施設・備品も予約！
自治体共有備品の管理もできます。

簡単な操作でアンケート作成ができ、
集計結果もグラフ化して確認できます！

教職員ごとにスケジュール管理。
個人予定は、公開・非公開が設定できます！

メール

個人予定

通達文書

アンケート

施設・備品予約

受信メールは、個人
フォルダを作成して
仕分けできます。

宛先の教職員から「開封確認」の 
結果を送ってもらうことができます。

重要なメールは「お気に入り」「やること」
に登録することで、埋もれません。

 … お気に入り
 … やること

 … 添付ファイルあり
 … 既読の通知が必要
 … 転送（回覧）が必要
 … 重要
 … 通達文書

既読の通知や転送（回覧）等必要
なメールを簡単に識別します。

行事黒板のように、学校の運用に最適化された分類でスケジュール管理と共有がおこなえます。

詳細情報もまとめて印刷できます。
表示期間を簡単に
切り替えられます。

行事予定

表示する行事分類	
を絞り込みできます。

行 事 の 分 類
ごとに簡単に 
登録できます。

自治体内・学校内の意見交換や、
閲覧者の確認ができます！

チェックしておきたい話題は、
更新される度に通知が届きます。

必要な情報はタイトルや本文から
検索可能です。

掲示板

「掲示板」を利用して研究授業に
参加した記録や、授業に使用す
る素材に関する情報等、他校の
教職員とも共有しています。

活用事例



各種データ

転出入時

子どもたちの成長記録を、全ての先生が蓄積・共有・活用！教 務 支 援

大切な児童・生徒の基本情報を一元管理することができます。

名簿や出欠情報、日々管理している評価資料の結果から簡単に各学期の通知表を作成できます。
また、日々管理している評価資料や各学期の通知表の結果から簡単に指導要録を作成できます。

児童・生徒情報管理

成績管理

● 児童・生徒の氏名（正式／通称の2種類を管理）住所等基本情報や保護者情報の登録ができます。
● Excelデータをコピーして、デジタル校務の入力画面上に直接貼り付けするだけで入力できます。

● テスト結果から評価・評定を自動計算できます。
● 既にExcelで児童・生徒の評価・評定を管理している場合、Excelから直接コピー＆ペーストで情報を貼り付けることができます。
● 名簿や出欠情報等、日々入力された情報が、通知表・指導要録に連携しているため、転記作業が不要です。

転出する学校

進級、自治体内の進学・転出入時にも、過
去に入力された最大9年間の情報を確実に
引き継ぐことができます。

▲Word、Excelで簡単ひな形編集
通知表のひな形はWordで、学校ごと・学年ごとに
作成できます。成績一覧表についてもExcelで学校
ごとに作成できます。

デジタル出席簿

▲

タブレットを用いて入力する
ことが可能です。

転入する学校 出力帳票例
〈児童・生徒名簿〉

出力帳票例〈指導要録〉

児童・生徒情報 編集画面

評価評定 入力画面

これまでの紙の出席簿と同じような形式で入力ができます。
転記ミス・計算ミスなく、出席日数等を数えるので確認作業の時間も短縮されます。

出欠管理

● マウスのクリックだけで完了するスタンプ入力方式で直感的に操作できます。
● 出席簿情報は、通知表や指導要録にも連携します。

出力帳票例〈出席簿〉出席簿 入力画面



子どもたちの成長記録を、全ての先生が蓄積・共有・活用！

年間の行事予定・教育計画を立案し、週単位で計画と実績を詳細管理できます。
また、実績から時数進捗状況を把握することができます。

児童・生徒の成長と健康を見守り、充実した保健指導に役立てられます。

日程管理・教育計画管理

保健管理・体力テスト管理

● これまでの紙の週案を見るような形式で、一週間全体の流れを確認しながら、入力ができます。
● 設定されている時間割や行事の情報を、あらかじめ各先生の週指導計画案に反映させておくことができます。

教育課程編成機能を利用して次年度の教科ごとの
授業時数を算出する等の準備ができます。

健康観察や保健室来室情報から連携し、保健日誌
として簡単にまとめることができます。

出力帳票例
〈週指導計画案〉

出力帳票例 
〈健康診断・歯科検査票〉

デジタル校務は、様々な学びの形に対応します。

時数進捗 確認画面

● 身長・体重入力時の小数点補完やスタンプ入力方式での診断結果の入力など大幅に入力負荷を軽減します。
● 自治体内の進学・転出入時に健康診断・歯科検査の情報を引き継ぎ、保健指導に役立てることができます。

健康診断 入力画面

基本時数・コマ情報

行事予定 目標時数

健康観察簿

保健室来室

◦�複式学級について、学年毎ではなく、クラス単位で 
作業することができます。

◦習熟度別・少人数指導等を扱うことができます。

◦�モジュール学習や土曜日授業を含めて、柔軟に時間割
を構成できます。

◦義務教育学校を１つの学校として扱うことができます。
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児童・生徒情報管理

出欠管理

成績管理

日程管理

体力テスト管理

保健管理

教育計画管理

体力テスト管理表、保護者向けお知らせ

児童・生徒名簿、在籍者数一覧表

学級編成用名簿、卒業生台帳

在学証明書（転出用）、在学証明書発行名簿、転出児童・生徒名簿
転入学通知書、指導要録等受理通知書、転入児童・生徒名簿

児童・生徒情報編集

進級・卒業・進学

転出入

年間行事一覧、月間行事一覧、週報

長期休業動静届、長期休業動静一覧

学校日誌

行事・休業日

動静

学校日誌

教育課程編成

年間計画表

週指導計画案、週指導実績

教育課程編成

時間割・年間指導計画

週案・時数管理

定期テスト一覧（クラス）（平均点） 、 定期テスト素点（個人別）

通知表、クラス別成績一覧表、教科別成績一覧表

指導要録 様式１・様式２・抄本、クラス別成績一覧表

調査書　※都道府県により提供する内容が異なります

通知表

指導要録

テスト

進路・調査書

体力テスト

健康診断票、健康カード、健康管理表、受診勧告書、各種健康診断統計表、
各種健康診断結果一覧、低身長一覧

保健室来室一覧表、保健室来室個人表、各種保健室来室統計表

保健日誌

健康観察簿、健康観察一覧表、健康観察個人表、
各種健康観察統計表

健康診断・歯科検査

保健室来室

保健日誌

健康観察簿

施設・備品やること

気づき 掲示板 アンケート 通達文書フォルダ共有

個人予定申請

出席簿（日別・時限別）、学期別／月別出席統計表

長欠状況一覧表、長欠月例報告書

出席簿

長期欠席

ポ ー タ ル

勤 怠 管 理

グループウェア

教 務 支 援

メールお知らせ 行事予定通知

集計機能 申請・承認打刻 出勤管理

デジタル校務は、一般財団法人全国地域情報化推進
協会（APPLIC）教育情報アプリケーションユニット
校務基本情報データ連携 小中学校版V1.2に準拠し、

“準拠登録・相互接続確認マーク”を取得しています。

Excel・Word は米国 Microsoft Corporation の、米国およびその他の国における登録商標または商標です。


